MINISTERUL PENTRU INTREPRINDERI MICI $I MIJLOCII,
COMERT, TURISM $I PROFESII LIBERALE

Calea Victoriei nr. 152, sector 1, cod 010096, BUCURESTI
Tel. 20.25.290, Fax. 20.25294, E-mail: secretariat_silaghi@minind.ro

ORDIN NR. 530 /2/-0% Zood

In temeiul Hotararii Guvernului nr. 387/2007 privind organizarea si functionarea
Ministerului pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale, cu
modificérile i completarile ulterioare,

Avand in vedere dispozitiile art. 16 alin. (1) din O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile i completarile ulterioare, potrivit
carora pentru serviciile ce urmeaza a fi prestate nu se aplica prevederile ordonantei, aceste
s . vicii fiind cuprinse in anexa 2B din O.U.G. nr. 34/2006,

In conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 120/2008, privind aprobarea
Programului anual de marketing si promovare turistica gi a Programului anual de dezvoltare
a produselor turistice

Ministrul pentru intreprinderi mici si mijlocii, comert, turism si profesii liberale emite
urmatorul

ORDIN

Art. 1. Se aproba Normele procedurale interne privind atribuirea contractelor de
prestéri de servicii aferente organizarii, in tard si in strdinatate, a diverselor evenimente de
promovare respectiv dezvoltare turistica, derulate prin Departamentul de Turism din cadrul
Ministerului pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale.

Art. 2. Normele procedurale interne sunt prezentate in anexele nr. 1.1 — 1.6.1, care
fac@ parte integranta din prezentul ordin .
—_—

& Art. 3. Directia Generala Promovare Turisticd, Directia Generald Dezvoltare si Relatii
Internationale, Directia General3 Achizitii Publice si Logistica si Directia Generala Economica
vor aduce la indeplinire prevederile prezentului ordin, ntocmit in 3 (trei) exemplare originale.
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exa 1 la Ordinul nr,

NORME PROCEDURALE INTERNE
pentru atribuirea contractelor privind organizarea, in taré si in stréinatate,
a evenimentelor de promovare si dezvoltare a produselor turistice,
derulate prin Departamentul de Turism din cadrul Ministerului pentru Intreprinderi Mici
si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale

§spozitii generalt_e ) . s
$czentele norme interne reglementeaza procedura de atribuire a contractelor de achizitie

&iblica de prestari servicii privind organizarea de catre Ministerul pentru Intreprinderi Mici si
'\ jlocii Comert, Turism si Profesii Liberale (MIMMCTPL) de evenimente si misiuni cu rol in
festerea circulatiei turistice In Romania sau cu impact in cresterea notorietatii Romaniei ca
stinatie turisticd precum si a dezvoltarii produselor turistice pentru sustinerea turismului
gern, n tard si Tn stréinatate, cu finantare de la bugetul de stat, precum si modalitatile de
Piutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste proceduri.

Jspozitiile prezentului ordin sunt aplicabile numai in cazul in care contractul de achizitie

blica prevazut la alineatul anterior are ca obiect urmatoarele categorii de servicii:

8§ - senvicii incluse Tn anexa 2B a OUG34/2006;

5 icii nolistatet e QUG 34/2006:

- senicii din categoria celor incluse in anexa nr. 2B a OUG 34/2006, si servicii din
categoria celor incluse in anexa nr. 2A a OUG 34/2006, si numai daca valoarea
estimata a serviciilor incluse in anexa nr. 2B este mai mare decat valoarea estimata a
serviciilor incluse in anexa nr. 2A a OUG 34/2006.

&in aceste evenimente sunt definite urmatoarele tipuri de activitati:
gonferinte de presa
ese rotunde

gpeminarii, burse de turism

falte tipuri de evenimente (culturale, artistice, de imagine cu rol in cresterea circulatiei
gristice in Romania sau cu impact in cresterea notorietati Romaniei ca destinatie turistica
gecum si a dezvoltarii produselor turistice pentru sustinerea turismului intern).

] entru organizarea evenimentelor de tipul celor enumerate mai sus, se pot deconta cheltuieli
Pnform HG 120/2008.

g oPunerile privind organizarea acestor evenimente pot veni din partea Ministerului pentru

treprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale, reprezentantelor de
4 mpvare turisticd din strdinatate, institutilor publice, structuri asociative din sfera
1 tpfltétilor administratiilor publice locale, structuri patronale si profesionale cu atributii si
Ftivitati in domeniul turismului, entitati cu activitati cu impact in domeniul turismului.

ntru atribuirea contractelor de achizitie publici ce au ca obiect prestarea serviciilor
¥ Organizare de evenimente, asa cum au fost definite in prezentul ordin, se vor
Frcurge urméatoarele etape:




>T/DGDRI supune spre aprobare ministrului pentru intreprinderi mici si mijlocii, comert,
si profesii liberale, componenta comisiei de selectie a ofertelor pentru organizarea
r evenimente, precum gi cea a comisiei de solutionare a contestatiilor.

ia de selectie va fi formata din cel putin 5 membri. Presedintele comisiei de selectie va
storul general/Directorul general adjunct al DGPT/DGDRI.

:ctia initiatoare a actiunii intocmeste nota de fundamentare, de regula, cu 30 de zile
laristice Thainte de data stabilitd pentru inceperea actiunii $i o va inainta spre aprobare
wului pentru intreprinderi mici si mijlocii, comert, turism si profesii liberale, dupa
rea avizelor (D.G.J, D.GAAP.L, D.G.E., Secretar General si Secretar de Stat pe
me de turism).

e propunere va fi fundamentatd (conform notei de fundamentare din anexa 1.1), fiind
toriu sa@ detalieze cel putin urmatoarele aspecte:

tema actiunii, relevanta pentru Romania ca destinatie turistica;

perioada in care are loc evenimentul;

relevanta evenimentului;

scopul evenimentului,

numarul si structura invitatilor;

a-vitdtile ce se vor desfasura cu ocazia evenimentului;

locatia;

informatii despre importanta evenimentului;

motivarea necesitatii participarii la eveniment;

precizarea pozitiei din Programul anual de achizitii publice;

codul CPV,

procedura de achizitie ce urmeaza a fi derulats;

temeiul legal al alegerii procedurii;
ta de fundamentare se anexeaza:

tehnica (conform anexei 1.2);
ul estimativ al actiunii, inclusiv devizul estimativ pe activitati (conform anexei 1.3).

Ipd aprobarea notei de fundamentare, de reguld, in termen de 2 zile se intocmeste
Jl de sarcini, de catre DGAPL, care va fi aprobat de catre Secretarul de Stat —
rtamentul pentru Turism, Ministerul pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism
ffesii Liberale, cu avizul DGPT, DGDRI, DGJ, DGE, Secretar General.

ransmiterea caietului de sarcini

itarile de oferte (conform anexei 1.4), insotite de caietele de sarcini, se transmit, cel
lcu 5 zile inainte de data stabilitd pentru deschiderea ofertelor, cel putin catre asociatiile
'sionale si patronale din turism care sunt membre ale Consiliului Consultativ al
imului, pe fax sau pe e-mail.

'eeasi zi, informatiile respective se posteaza pe adresa www.mturism.ro, cu mentionarea
tui fapt in adresele céatre organizatiile mentionate mai sus.

Jativitatea postarii pe site a informatiilor mentionate anterior revine DGAPL. Solicitarea
ferte va cuprinde cel putin informatiile prezentate in modelul din anexa 1.4.

aietul de sarcini cuprinde, detallat servicile necesare (rezervare si inchiriere locatie,
iriere echipamente audio — video de expunere, servicii media, redactare si transmitere
atii, confirmare prezenta invitati, transport intern, servicii de ghld cazare, masa, invitatii,
Zare materiale specifice, etc) si va fi intocmit in baza figei tehnice, de catre

>TIDGDRI.




Oferta castigatoare va fi selectata in functie de pretul total, care, in propunerea financiara, va
fi defalcat pe tip de servicii.

In caietul de sarcini se mentioneaza obligatia organizatorului de eveniment, a carui oferta a
fost declaratd castigatoare, de a redacta un raport detaliat asupra modului in care s-a
desfasurat evenimentul, cu poze si un CD/DVD in care este prezentat acesta.

5. Deschiderea ofertelor

La data stabilitd, comisia de selectie se intruneste si analizeaza ofertele depuse. In situatia
in care, din motive obiective (concedlu legal de odihna, delegatie etc.), nu pot fi prezenti totg
membrii comisiei, comisia isi va putea desfasura activitatea cu cel putin trei membri, cu
consemnarea acestui aspect in procesul verbal.

In situatia depunerii unei singure oferte, aceasta poate fi acceptatd daca respectéd conditiile
caietului de sarcini.

La data deschiderii ofertelor pot participa $i reprezentanti ai ofertantilor, pe baza unor
imputerniciri scrise.

Comisia de selectie redacteazd un proces verbal, in care consemneaza analiza ofertelor,
precum i rezultatul procedurii, conform modelului din anexa 1.5.

Procesul verbal se semneaza de membrii prezenti ai comisiei de selectle si de reprezentantii
imputerniciti ai ofertantilor.

6. DGAPL comunica rezultatul procedurii catre toti cei care au depus oferte, potrivit
modelului cuprins Tn anexa 1.6. In adresele catre cei declarati necastigétori se vor preciza
numele castigatorului, pretul oferit de acesta, precum si_ termenul n care se poate depune
contestatie si perioada in care aceasta va fi solutionata. In adresa cétre ofertantul castigator
se va ment,lona pretul ofertat si data la care acesta este invitat sa incheie contractul, avandu-
se in vedere termenul pentru solutionarea contestatiilor. '

7. Contractul se intocmeste de catre DGPT/DGDRI, care va urmari circuitul de avizare i
semnare a acestuia.

8. Factura aferents serviciilor prestate, emisa in conditiile stabilite in contract, se depune la
DGPT/DGDRI, insotita de raportul organizatorului de eveniment. Dupa verificarea datelor
acesteia si consemnarea ,bun de platd” de catre directorul general al directiei, se intocmesc

documentele de plata aferente de catre DGPT/DGDRI, care se transmit DGE cu adresa de
inaintare.

- Dosarul original al achizitiei se pastreaza la DGAPL, o copie fiind pastrata la DGPT/DGDRI.




Anexa 1.1

MINISTERUL PENTRU INTREPRINDERI MICI $I MIJLOCII,
COMERT, TURISM Sl PROFESII LIBERALE

DIRECTIA GENERALA .vuimyissvsssissssssmsszassss

Aprob,
Ministru

NOTA DE FUNDAMENTARE

Bzt | oeemamimens — secretar de stat
.. — secretar general
.........—director general DGE
werve.... — director general DGAPL

.... — director general DGJ

De la: eeeiiieeereiiieeeen.nn... — director general DGPT/DGDRI

Tema: Organizarea evenimentului .....................lcocooeeee.

In cuprinsul notei se detaliaza, cel putin, urmatoarele:
- perioada n care are loc evenimentul;
- relevanta evenimentului;
- scopul evenimentului;
- numarul si structura invitatilor;
- activitatile ce se vor desfasura cu ocazia evenimentului;
- locatia;
£ - informatii despre importanta evenimentului;
: - motivarea necesitatii participarii la eveniment;
- Pprecizarea pozitiei din Programul anual de achizitii publice;
= codul CPV;
- Procedura de achizitie ce urmeaza a fi derulata;
- temeiul legal al alegerii procedurii;
133 anexeaza figa tehnica din anexa 1.2 si devizul estimativ al achizitiei prezentat in anexa

Calea Victoriei nr. 152, sector 1, BUCURESTI
Tel. 021/20.25....; Fax: 021/20.25....

I hdian
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Anexa 1.2.

FISA TEHNICA

Informatiile detaliate in nota de fundamentare se vor completa, in cuprinsul fisei

tehnice, cu urmatoarele:

- cerinte privind locul de desfagurare si locatia evenimentului;

- cerinte privind dotarile necesare evenimentului;

- cerinte cu privire la meniul servit invitatilor;

- cerinte cu privire la transportul invitatilor pe parcursul evenimentului;

- cerinte cu privire la capacitatea de cazare in cadrul locatiei;

- alte informatii relevante.




Anexa nr. 1.3. la ordinul nr.

Deviz estimativ
Privind cheltuielile aferente organizarii evenimentului ....................

1. Valoarea totala a serviciilor aferente organizarii evenimentului......................:
2. Servicii din categoria celor incluse in Anexa 2A a OUG 34/2006:

Total: lei/ Euro
Pondere in valoarea totala: %

3. Servicii din categoria celor incluse in Anexa 2B a OUG 34/2006:

Total: lei/ Euro
Pondere in valoarea totala: %

icii din categoria celor nelistate in anexele OUG 34/2006:

Total: lei/ Euro
Pondere in valoarea totald: %




Anexa nr. 1.4.

MINISTERUL PENTRU INTREPRINDERI MICI $I MIJLOCII,
COMERT, TURISM $I PROFESII LIBERALE

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII PUBLICE $I LOGISTICA
Calea Victoriei nr. 152, sector 1, BUCURESTI
tel: 20.25.180, fax: 20.25.195, web: www.mturism.ro

Bucuresti

Nr.

Catre:
Fax

SOLICITARE DE OFERTA

Ministerul pentru intreprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale

organizeaza selectie de oferte in vederea organizarii evenimentului , In
perioada Acest eveniment are drept scop promovarea/dezvoltarea

Va rugam éé ne transmiteti, la sediul Ministerului pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii,
Comert, Turism si Profesii Liberale din Calea Victoriei nr. 152, pana in data de
, orele , oferta firmei dumneavoastra pentru serviciile aferente

organizarii evenimentului, prezentat detaliat in caietul de sarcini.
Oferta va fi depusa in plic sigilat, cu stampila ofertantului si cu mentiunea ,A nu se

deschide Tnainte de data ..., orele ...".
Criteriul de selectie il constituie pretul cel mai scazut, in conditiile respectarii cerintelor

caietului de sarcini si a programului.
, Comisia de selectie se va intruni in data de , orele , pentru
tabilirea ofertei castigatoare. Rezultatul urmeazd a va fi comunicat in scris, pe fax, in

termen de 24 ore de la deliberarea comisiei. X
Contestatii se primesc prin fax la sediul Ministerului pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii,

- Comert, Turism si Profesii Liberale, in termen de 24 de ore de la data comunicarii rezultatului

_:"‘G,_selegt!ei. Acestea vor fi solu
e gqmlsm numita in acest scop.

tionate in termen de 24 de ore de la data inregistrarii, de catre

Plata serviciilor efectuate se va face pe baza de factura, dup& depunerea raportului

Sl g_etaliat al desfagurarii evenimentului si dupé prestarea acestora, in contul dumneavoastrs,
IN Contul Ministerului pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale

- Ueschis la Trezoreria municipiului Bucuresti.

g Persoana  de  contact-  doamna/domnul ,  telefon/fax:
—  e-mail: ~_. (reprezentant al directiei initiatoare)

Cu stima,
Director general




Anexa 1.5

PROCES-VERBAL
: al sedintei de deschidere a ofertelor

Incheiat astdzi .............. cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in vederea atribuirii
cad CPV ... oviigensss

1 contractului de achizitie publica ..............cccccceiinnne. ,
Comisia de evaluare numita prin Ordinul ministrului nr..... din data ......... compusa

din:

presedinte

3 membru

membru

membru

b membru

A procedat astadz .........« ... OB wiune la sediul Ministerului pentru Intreprinderi Mici si

Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale, la deschiderea ofertelor depuse in vederea

atribuirii Contractului .. ..—Cod CPV .. :
Presedintele comIS|e| de evaluare declara deschlsa §ed|nta de deschidere a ofertelor

si da citire componentei comisiei.
§ Presedintele comisiei de evaluare face precizarea ca in conformitate cu prevederile
£ art..........din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006, privind atribuirea contractelor

4 de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii a fost aleasa procedura stabilita prin Ordinul Ministrului nr.

Presedintele comisiei de evaluare da citire listei cu firmele care au depus oferta si

anume:
1
2

o La sedinta de deschidere a ofertelor participd reprezentanti din partea urmatorilor
) rtantl

Presedintele comisiei de evaluare declard cursul de referintd care va sta la baza
Compararii preturilor la evaluarea ofertelor prezentate intr-o altd moneda, ca fiind cel

- SOMunicat de BNR in data............

nse Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin documentele care
tesc oferta si plicurile ce contin oferta tehnlca si financiara.




Preturile ofertelor pentru serviciide ..................... =Cod CPV ............. sunt:

Denumire ofertant /
Pretul ofertei: lei/Euro fara TVA

Lei

" Euro

L__’_

Observatii:

Analizand ofertele prezentate, comisia de evaluare stabileste ca fiind castigatoare
oferta depusa de catre SC .................., aceasta avand pretul cel mai mic, si propune
atribuirea contractuluide .......................... acestui ofertant.

Dupa expirarea perioadei pentru depunerea contestatiilor, sau dupa solutionarea
acestora, ofertantul va fi invitat sa incheie contractul cu autoritatea contractanta.

Presedintele comisiei de evaluare declara inchise lucrarile comisiei de

evaluare.

COMISIA DE EVALUARE:

- presedinte (semnatura)
- membru
- membru
- membru
- membru

Reprezentantii ofertantilor:




Anexa 1.6.

MINISTERUL PENTRU INTREPRINDERI MICI SI MIJLOCII,
COMERT, TURISM $I PROFESII LIBERALE

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII PUBLICE SI LOGISTICA
Calea Victoriei nr. 152, sector 1, BUCURESTI
tel: 20.25.180, fax: 20.25.195, web: www.mturism.ro

Bucuresti:

Nr.:
Catre:
Fax:

COMUNICARE
Va aducem la cunostintd ca, urmare analizei ofertelor primite pentru

organizarea evenimentului , In perioada , oferta
dvs. a fost declarata necastigatoare, fiind aleasa oferta , care a oferit un pret mai
mic pentru serviciile mentionate mai sus, si anume RON, inclusiv TVA.

Contestatiile se primesc prin fax la sediul Ministerului pentru Intreprinderi Mici
si Mijlocii, Comert, Turism si Profesii Liberale, in termen de 24 ore de la data comunicarii
rezultatului selectiei. Acestea vor fi solutionate in termen de 24 ore de la data inregistrarii de
catre comisia numita in acest scop.

In speranta unei colaborari viitoare,

Cu stima,

Director General




Anexa 1.6.1.
MINISTERUL PENTRU INTREPRINDERI MICI $I MIJLOCII,
COMERT, TURISM $I PROFESII LIBERALE
DIRECTIA GENERALA ACHIZITII PUBLICE $I LOGISTICA
Calea Victoriei nr. 152, sector 1, BUCURESTI
tel: 20.25.180, fax: 20.25.195, web: www.mturism.ro
Bucuresti:
Nr.:
Catre:
Fax:
COMUNICARE
Va aducem la cunostintd ca, urmare analizei ofertelor primite pentru
organizarea evenimentului , In perioada , oferta
dvs., inregistrata cu nr. , avand pretul de , inclusiv
TVA, a fost declarata castigatoare.

Va invitdm in data de , la sediul institutiei noastre, pentru a
incheia contractul.

Cu stima,

Director General




